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Bem-vindo ao guia facil para o aluguer de um Stand

ASSISTENCIA TECNICA GRATUITA

Se pretender que um dos nossos
técnicos realize o processo de
aluguer e de introducéo de
informagdes no seu stand, entre
em contacto connosco:
contacto@expomuseus.com

Envie-nos o seu logébtipo,
ficheiros em pdf, imagens, links
para as redes sociais e links de

videos que pretenda incluir e nos
fazemo-lo por si de forma gratuita.

Organizan: Instituto Iberoamericano de Museologia IBEROMUS y Red Iberoamericana de Trabajadores de Museos
www.institutomuseologia.com 1 Email: contacto @ expomuseus.com
Portugal 1 Brasil 1 Espaia 1 Nicaragua 1 Ecuador 1 Uruguay

Copyright © 2014 Todos los derechos reservados.
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PABELLON A
Formacion

PABELLON B
Empresas

PASSO 2

PABELLON C

OGS YA A

Clique em Registo
Expositores e preencha
o formulario de registo.

+<Cémo contratar su stand e insertar su informacion en seis sencillos pasos? PABELLON D
Asociaciones

Puede contratar su stand de una forma sencilla, siguiendo los pasos que indicamos a continuacion.
PABELLON E
¢Camo contratar un stand dentro de EXPOmuseus? Empresas Il

# PRIMERO: Vaya al icono Registro Expositores y cumplimente el formulario. En este formulario anotara Biblioteca
los datos de la empresa. de su representante y el nombre de usuario y clave con los que desea

acceder al sistema.
Blogs

SEGUNDO: Recibira en su correo electronico la confirmacion de su registro y [a activacion de sus
claves.
EXPOSITORES

s TERCERO: Una vez recibida la activacion de sus claves vuelva a www.expomuseus.com Dirigase a la
zona Expositores/Acceso Cuenta y anote su nombre de usuario y contrasefia para acceder a la zona
expositores. A continuacion haga clic en Contratar Stands. Seleccione el tipo gue desea haciendo clic
en Contratar Stand.

* CUARTO: Ahora esta usted en la seccion Contratar Stand en Pabellén. Dentro del pabellon en el que
desea contratar (atendiendo a su perfil de empresa o entidad), haga clic en Contratar Stand. A
continuacion podra visualizar el plano del pabelllon vy los stands que estan disponibles. Pulse sobre el
icono del stand deseado vy pulse Contratar/Contratar Stand para proceder al pago.




Datos de la Entidad

;-'\lcmbre Comercial
I

;'J:reccién

:i ‘oblacion *
;i’rovi”cia ?

:C‘r.",di_go Post;_i_l :
Pais

:‘-PR-"ED 3

:Ccrreo Electronico

Telefono °

Representante o Contacto

_’:Jcr*'ubre ;

f@peal;::ics.

?args

.i_;rrail

_C_J:}n-'irrrar Email *

I eléfono

I eléfono Movil

Datos de Acceso al Congreso
f._Jsuar@

_(__ZL.a'u'e ’

Acepto Términos y Condiciones
[l Acepto los Tenmings v Condiciones

Teaiish

repeating

Enviar Formulario

Selecione o utilizador e
a palavra-passe com
que pretende aceder a
zona de expositores.
Estes devem ter mais

do que 6 digitos.
Lembre-se de guardar
os dados de acesso em
local seguro.
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PABELLON €
I Paises Invitados

Contratacion  Registro Expositores  Contratar Stand ~ Gestion de Sta"dsl Acceso Cuenta

Acceso exclusivo para Expositores PABELLON D
Asociaciones

El acceso a la zona de expositores esta reservado a las entidades que hayan realizado previamente su registro para
contratar un stand/insertar la informacion. Si Ud. ha cumplimentado el formulario de registro, recuerde que recibira

PABELLON E
un correo de confirmacion para poder acceder a su cuenta y contratar su stand. Empresas I
{ Usisrior Biblioteca

| | Blogs

- =
l— EXPOSITORES

Ingresar ‘
Si desea reqgistrarse, pinchar agui

PASSO 3

Clique em Aceder a Conta
e introduza o Nome de
Utilizador e a Palavra-
Passe.

Se nao se lembra do seu
nome de Utilizador ou da
palavra-passe, entre em
contacto connosco,
enviando-nos um e-mail

para:
contacto@expomuseus.com
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MACK 2 Museolodga, proveadores de matanal tecnicd v empresas de Senacios para mus

Zona Expositores
Zona de Expositores

Logo del Expositor

Antes de configurar o contratar un Stand. le aconsejamos
subir un logotipo de la empresa.

Se permite archivos JPG. recomendado formato horizontal
de 300 pixeles de ancho, y no mas de 300kb PASSO 4

Seleccionar logo: (E inar... )| Subir Archivo |

Introduza o logétipo da
sua entidade ou

Le damos la bienvenida a la Zona de Expositores.

Desde aqui podra gestionar la contratacion de su stand e insertar-actualizar la informacion del mismo. A continuacion haga clic en Contratar Stand v pulse
Gestionar/Insertar Material. Inserte la informacion que desee exponer en su stand y pulse insertar. El proceso ha finalizado con exito, y miles de visitantes -
podran visitar su stand en EXPOMmuseus. em presa Se ra a

ASISTENCIA TECNICA imagem do seu Stand

Recuerde gue si desea contratar la asistencia técnica para gue uno de nuestros técnicos realice sl proceso de insertar la informacién de su stand por usted. = ~
pongase en contacto con nosotros: contacto@expomuseus.com d e n t ro d o p avl I h a o

Este servicio tiene un coste de 50 € (el material sera facilitado por el expositor).

GUIA FACIL DE ACTIVACION DE UN STAND
Descarga guia facil pdf
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S PASSO 5

Zona de Expositores

Clique em Alugar

Le damos la bienvenida a la Zona de Expositores. S t
and

Desde aqui podra gestionar la contratacion de su stand e insertar-actualizar la informacion del mismo.
A continuacion haga clic en Contratar Stand v pulse Gestionar/Insertar Material Inserte la informacién
gue desee exponer en su stand y pulse insertar. EL proceso ha finalizado con éxito, y miles de
visitantes pedran visitar su stand en EXPOmuseus.

ASISTENCIA TECNICA

Recuerde gue si desea contratar la asistencia técnica para gue uno de nuestros tecnicos realice el
proceso de insertar la informacion de su stand por usted, pongase en contacto con nosotros:
contacto@expomuseus.com.

Este servicio tiene un coste de 50 € (el material sera facilitado por el expositor).
Logo Empresa
GUIA FACIL DE ACTIVACION DE UN STAND
Descarga guia facil pdf
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Contratacion  Registro Expositores | Contratar Stand | Gestion de Stands Zona Expositores Mi
Biblioteca  Cemrar Sesion > PASSO 6
Contratar Stand en Pabellén Contrate um Stand no
Seleccione el pabellén en el que desea contratar su stand paViIhéO Correspondente,
consoante o perfil da sua
Pabellon B entidade.
Empresas | ( Contratar Stand j
TIPOLOGIA
Pabellon C

( Contratas 5,3,“,] Empresas: pavilhdes B e E
(empresas fornecedoras de material

para museus, produtos de

conservagao, guias de audio,

Paises invitados

Pabellén D [c T dj material técnico, mobiliario,

Asociaciones e e Empresas de servicos para museus:
exposicoes, seguros, transportes,
etc.)

Pabellon E . . L =

Empresas I [Cﬂn’“ﬂ!ﬂf 51-&"'1] Paises convidados: pavilhao C

(Ministérios da Cultura, Diregoes
Gerais de Museus, Entidades
Publicas, etc.)

Associagoes: pavilhdo D (ICOM,
Associagoes profissionais de
musedlogos, conservadores,
restauradores, etc.)
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Contratacion  Registro Expositores Gestion de Stands  Zona Expositores  Mi
Biblioteca Cerrar Sesion PASSO 7
Contratar Stand en Pabellon Clique no tipo de
Mapa de Distribucion del Pabellon Stand que

pretende alugar,

consoante os
precos e as
informagoes que
pensa introduzir.
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Stand Superior' 675 € iva incl.

15 - Imagenes

10 - Videos

10 - Documentos pdf

6 - Enlaces Redes Sociales

10 - Textos de Presentacion

El Stand Superior le permitira insertar esta informacion
promocional de su entidad, y sus productos o servicios
en el stand contratado. El precic incluye iva

Stand Intermedio 575 € iva incl.

10 - Imagenes

3 - Videos

6 - Docurmentos pdf

4 - Enlaces Redes Sociales

4 - Textos de Presentacion

EL Stand Intermedio le permitira insertar esta
informacion promocional de su entidad, y sus productos
o servicios en el stand contratado.

El precio incluye iva

Stand Basico 475 € iva incl.

3 - Imagenes

1 - Videos

3 - Documentos pdf

2 - Enlaces Redes Sociales

1 - Textos de Presentacion

El Stand basico le permitira insertar esta informacion
promocional de su entidad, y sus productos o servicios
en el stand contratado. El precio incluye iva

TIPOS DE STANDS

A EXPOmuseus

2014 oferece-lhe a
oportunidade de
chegar a milhares de
funcionarios de
museus dos 22 paises
que fazem parte da
América Latina. Pode
optar por um de trés
tipos de stand
diferentes onde ira
oferecer informacgoes a
um publico potencial.
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Reservar Stand #D1

10 - Imagenes

3 - Videos

G - Documentos pdf

4 = Enlaces Redes Sociales
4 - Textos de Presentacion

Contratar

Al contratar este espacio, se le levara automaticamente a PayPal,
donde podra realizar el ingreso con total seguridad
A continuacion se le mostaran las condiciones de alquiler

Seleccione idioma
= B ==
ez ale
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PASSO 8

Clique em Alugar.
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LIS205

Lseclor

Contratar Stand
Stand Contratado de forma Provisional
Reserva del Stand B4 en Pabellon 1
El proceso de contratacion de su stand ha finalizado con éxito.
Acabamos de enviarle un mensaje de confirmacion a su correo electronico.
Su stand quedara activo y visible una vez recibamos el importe de su contratacion.
SELECCIOMNE LA FORMA DE PAGO DESEADA.

Opcion 1. Pago mediante transferencia bancaria,

Si desea abonar la contratacion del stand mediante transferencia bancaria puede hacerlo en la siguiente domiciliacion:

Una vez confirmado su ingreso, procederemos a la activacion de su stand, quedando active dentro de EXPOmuseus, y le enviaremos un correo de confirmacion

Opcion 2: Pago mediante pay pal
Pulse en este enlace para proceder al pago:

Comprar ahora
| e [ e |

PASSO 9

O seu Stand foi alugado.
Ird receber um e-mail de
confirmacao.

Efetue o pagamento e
envie-nos um
comprovativo.

Pode efetuar o
pagamento:

1. Mediante
transferéncia bancaria.
(A comissao bancaria
associada a
transferéncia é encargo
seu)

2. Através do PayPal
www.paypal.com
(recomendado, pois
poupa-se nas
comissoes).

3. Uma vez recebido o

pagamento, o seu Stand
é ativado e pode
introduzir as
informacgoes
pretendidas.
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¢COMO INTRODUZIR
INFORMACOES
NO STAND?

Gestion de Stands PASSO 1 O

Gestionar Stands Contratados . »
- : Clique em Gestao de
Pabellon Stand Visitas Gestionar

Pabellon A: Formacion Al 1 EETTE— Stands e, de seQUida,

| Pabellon A: Formacion A4 o] Gestionar | G =
erir.

Contratar nuevo Stand

Gestion de Stands

Gestion de Stands
Inventario

Aun no se ha cargado ningan material en su stand.

Insertar Material PASSO 1 1

De seguida, clique em
-introduzir material-

Volver a lista de Stands
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Gestion de Stands

Gestion de Stands
Inventario

Aun no se ha cargado ningun material en su stand.

Anadir nuevos Contenidos al Inventario

Tipo de Contenido

In YouTube o Wimeo. Pinchando en el botdn ‘compartir” en esas webs,
Eponsable del contenidos de su stand y reconoce tener los derechos
al gue expone.

Pdf (3 disponible)
Redes Sociales (2 dispanible)
Descripcion (1 disponible)
Lmaoen TAeTelatls]

Orden de Aparencia i PP 10

Titulo del Contenido

URL del Contenido

Escriye un URL extemo g). http A wwrnwyoutu beverphp?ref-123
o Elegir un archivo de su biblicteca

- - -
| ( Examinar... )

Subir Archivo:

Se permite archivos del tipe Jpg” para imagenes y ‘pdf para documentas. Elarchive entrard en su
biblicteca

Visible en Stand? | si=l|

Escribe "BORRAR para confirmar :

Borrar Material

Enviar Insertar |

| Feria Internacional Online de Equipamiento y Gestion Integral de Museos
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PASSO 12

Selecione o tipo de
ficheiro que pretende
introduzir: texto, pdf,
link para uma pagina ou
perfil nas redes sociais,
descri¢ao ou video.

Video: se tem um video
promocional, deve
incluir o link da web
onde se encontra
alojado o video
(youtube, etc.). Lembre-
se que deve fazé-lo na
caixa de texto -titulo do
conteudo-

Pdf: podera introduzir
ficheiros pdf com
informagdes sobre a sua
entidade, produtos, etc.
Descricao: pode incluir
um breve texto de
apresentacao da sua
empresa que devera
aparecer no Stand.
Imagem: pode introduzir
imagens em formatos
jpg, png ou gif.

Links: Faceebook,
Twitter.
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Encerrar sessao.

Formacion

Modificar la informacion
de su stand.

Emprasas

Si desea en algun

Paises Invitados

momento eliminar o
modificar el contenido
de su stand puede
hacerlo desde la opciéon
Mi bliblioteca

Contratacion Registro Expositores Contratar Stand Gestign de Stands  Zona Expositores

Gestion de mi Biblioteca
Archivos Actuales en tu Biblioteca Empresas I
Biblioteca

MNormbre
del Archivg

B

Descripcion del Archive

B g EXPOSITORES
050472014 GRUPO URL Archive: A"I i
956 5L httpe//EXPCEseus .con/_repository/550.3pg ————

Volver a lsts de Stands




Version 1.14

PORTUGUES

EXPOmuseus 2014

ern nal Online de o v Gestio eqr: » Museos FERIA VIRTUAL
. ok S i b e i P = 10 ago 2014 - 20 ene 2015

Sempre que pretender regressar a zona de Expositores, deve voltar a
introduzir o nome de utilizador e a palavra-passe. Nao hesite em entrar em contacto
connosco sempre que necessitar.

Bem-vindo a EXPOmuseus 2014.

Organizan: Instituto Iberoamericano de Museologia IBEROMUS y Red Iberoamericana de Trabajadores de Museos
www.institutomuseologia.com 1 Email: contacto @ expomuseus.com
Portugal 1 Brasil 1 Espaia 1 Nicaragua 1 Ecuador 1 Uruguay

Copyright © 2014 Todos los derechos reservados.
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