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Welcome to the Easy Guide to booking a Stand

FREE TECHNICAL SUPPORT

If you would like for one of
our technicians to perform the
booking process and to enter your
Stand’s information for you, please
contact us:
contacto@expomuseus.com

Provide us with your logo,
pdf files, images, links to your
social networks and links to the
videos that you want to include, and
we will do it for you for free.

Instituto Iberoamericano de Museologia IBEROMUS y Red Iberoamericana de Trabajadores de Museos
www.institutomuseologia.com 1 Email: contacto @ expomuseus.com
Portugal 1 Brasil 1 Espaia 1 Nicaragua 1 Ecuador 1 Uruguay

Copyright © 2014 Todos los derechos reservados.
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PABELLON A
Formacion

PABELLON B
Empresas

STEP 2.

PABELLON C

OGS YA A

Click on Exhibitor
Registration and fill out
the form.

+<Cémo contratar su stand e insertar su informacion en seis sencillos pasos? PABELLON D
Asociaciones

Puede contratar su stand de una forma sencilla, siguiendo los pasos que indicamos a continuacion.
PABELLON E
¢Camo contratar un stand dentro de EXPOmuseus? Empresas Il

# PRIMERO: Vaya al icono Registro Expositores y cumplimente el formulario. En este formulario anotara Biblioteca
los datos de la empresa. de su representante y el nombre de usuario y clave con los que desea

acceder al sistema.
Blogs

SEGUNDO: Recibira en su correo electronico la confirmacion de su registro y [a activacion de sus
claves.
EXPOSITORES

s TERCERO: Una vez recibida la activacion de sus claves vuelva a www.expomuseus.com Dirigase a la
zona Expositores/Acceso Cuenta y anote su nombre de usuario y contrasefia para acceder a la zona
expositores. A continuacion haga clic en Contratar Stands. Seleccione el tipo gue desea haciendo clic
en Contratar Stand.

* CUARTO: Ahora esta usted en la seccion Contratar Stand en Pabellén. Dentro del pabellon en el que
desea contratar (atendiendo a su perfil de empresa o entidad), haga clic en Contratar Stand. A
continuacion podra visualizar el plano del pabelllon vy los stands que estan disponibles. Pulse sobre el
icono del stand deseado vy pulse Contratar/Contratar Stand para proceder al pago.
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Datos de Acceso al Congreso
Usuario

Clave ”

Acepto Términos y Condiciones
[l Acepto los Tenmings v Condiciones

Teaiish

repeating

Enviar Formulario

Enter the username
and password that you
want to access the
Exhibitor’s Area with.
You should enter more

than 6 digits.
Remember to store
your login data in a
safe place.
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PABELLON €
I Paises Invitados

Contratacion  Registro Expositores  Contratar Stand ~ Gestion de Sta"dsl Acceso Cuenta

Acceso exclusivo para Expositores PAEELLON D

Asociaciones
El acceso a la zona de expositores esta reservado a las entidades que hayan realizado previamente su registro para
contratar un stand/insertar la informacion. Si Ud. ha cumplimentado el formulario de registro, recuerde que recibira
un correo de confirmacion para poder acceder a su cuenta y contratar su stand.

PABELLON E
Empresas |l

Ve h Biblioteca
| |
Bl
Claver o
| |
A EXPOSITORES
Ingresar ‘

Si desea registrarse, pinchar agui

STEP 3.

Click on Account
Access and enter your
Username and
Password.

If you forget your
username or password,

please contact us at
contacto@expomuseus.com
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Zona Expositores

Zona de Expositores

Logo del Expositor

Antes de configurar o contratar un Stand. le aconsejamos
subir un logotipo de la empresa.

Se permite archivos JPG. recomendado formato horizontal
de 300 pixeles de ancho, y no mas de 300kb STE P 4

Seleccionar logo: (E inar... )| Subir Archivo |

Insert the logo of your
business or

Le damos la bienvenida a la Zona de Expositores.

Desde aqui podra gestionar la contratacion de su stand e insertar-actualizar la informacion del mismo. A continuacion haga clic en Contratar Stand v pulse
Gestionar/Insertar Material. Inserte la informacion que desee exponer en su stand y pulse insertar. El proceso ha finalizado con exito, y miles de visitantes
podran visitar su stand en EXPOmuseus.

organisation. This will
ASISTENCIA TECNICA be your Stand's image

Recuerde gue si desea contratar la asistencia técnica para gue uno de nuestros técnicos realice sl proceso de insertar la informacién de su stand por usted. = th h I I
pongase en contacto con nosotros: contacto@expomuseus.com I n e a

Este servicio tiene un coste de 50 € (el material sera facilitado por el expositor).

GUIA FACIL DE ACTIVACION DE UN STAND
Descarga guia facil pdf
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Zona de Expositores .
i Click on Book Stand.

Le damos la bienvenida a la Zona de Expositores.

Desde aqui podra gestionar la contratacion de su stand e insertar-actualizar la informacion del mismo.
A continuacion haga clic en Contratar Stand v pulse Gestionar/Insertar Material Inserte la informacién
gue desee exponer en su stand y pulse insertar. EL proceso ha finalizado con éxito, y miles de
visitantes pedran visitar su stand en EXPOmuseus.

ASISTENCIA TECNICA

Recuerde gue si desea contratar la asistencia técnica para gue uno de nuestros tecnicos realice el
proceso de insertar la informacion de su stand por usted, pongase en contacto con nosotros:
contacto@expomuseus.com.

Este servicio tiene un coste de 50 € (el material sera facilitado por el expositor).
Logo Empresa
GUIA FACIL DE ACTIVACION DE UN STAND
Descarga guia facil pdf
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Contratacion  Registro Expositores | Contratar Stand | Gestion de Stands Zona Expositores Mi
Biblioteca Cermrar Sesion > STEP 6

Contratar Stand en Pabelldn Book a Stand in the hall that

Seleccione el pabellén en el que desea contratar su stand corres pOﬂdS to your
organisation's profile.

Efpb;i“;’;; ( contratar stand | Companies: Halls B and E.
Invited countries: Hall C.
Associations: Hall D.
Pabellon C

Paises invitados ( Contratar Stand )

TYPOLOGY

Companies: Halls A and E.
(Companies that supply museum
Pabellon D materials, storage products, audio
e [cnntmm Smndj guides, technical equipment,
furniture, etc.) Museum service
companies: exhibitions, insurance,
Paballén E transport, etc.)

Empresas [c"“"m“’ 5‘““"] Invited countries: Hall C. (Ministries
of Culture, Directorate-Generals of
Museums, Public Bodies, etc.)
Associations: Hall D. (ICOM,
Professional associations of
museologists, curators, restorers,
etc.)
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Biblioteca Cerrar Sesion

Contratar Stand en Pabelléon
Mapa de Distribucion del Pabellon
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STEP 7.

Click on the type
of Stand that you
wish to book,

depending on the
price and the
information that
you can enter.
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Stand Superior' 675 € iva incl.

15 - Imagenes

10 - Videos

10 - Documentos pdf

6 - Enlaces Redes Sociales

10 - Textos de Presentacion

El Stand Superior le permitira insertar esta informacion
promocional de su entidad, y sus productos o servicios
en el stand contratado. El precic incluye iva

Stand Intermedio 575 € iva incl.

10 - Imagenes

3 - Videos

6 - Docurmentos pdf

4 - Enlaces Redes Sociales

4 - Textos de Presentacion

EL Stand Intermedio le permitira insertar esta
informacion promocional de su entidad, y sus productos
o servicios en el stand contratado.

El precio incluye iva

Stand Basico 475 € iva incl.

3 - Imagenes

1 - Videos

3 - Documentos pdf

2 - Enlaces Redes Sociales

1 - Textos de Presentacion

El Stand basico le permitira insertar esta informacion

promocional de su entidad, y sus productos o servicios

en el stand contratado. El precio incluye iva

Click on the type
of Stand that you wish
to book, depending on
the price and the
information that you
can enter.

EXPOmuseus 2014
gives you the
opportunity to reach
thousands of museum
workers in the 22
countries that make up
Latin America. Choose
from three different
types of Stands, in
which you can provide
information to your
potential audience.
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Reservar Stand #D1

10 - Imagenes

3 - Videos

G - Documentos pdf

4 = Enlaces Redes Sociales
4 - Textos de Presentacion

Contratar

Al contratar este espacio, se le levara automaticamente a PayPal,
donde podra realizar el ingreso con total seguridad
A continuacion se le mostaran las condiciones de alquiler
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STEP 8.

Click on Book.
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LIS205

Lseclor

Contratar Stand
Stand Contratado de forma Provisional
Reserva del Stand B4 en Pabellon 1
El proceso de contratacion de su stand ha finalizado con éxito.
Acabamos de enviarle un mensaje de confirmacion a su correo electronico.
Su stand quedara activo y visible una vez recibamos el importe de su contratacion.
SELECCIOMNE LA FORMA DE PAGO DESEADA.

Opcion 1. Pago mediante transferencia bancaria,

Si desea abonar la contratacion del stand mediante transferencia bancaria puede hacerlo en la siguiente domiciliacion:

Una vez confirmado su ingreso, procederemos a la activacion de su stand, quedando active dentro de EXPOmuseus, y le enviaremos un correo de confirmacion

Opcion 2: Pago mediante pay pal
Pulse en este enlace para proceder al pago:

Comprar ahora
| e [ e |

STEP 9.

You have now booked
your Stand. You will
receive a confirmation
email.

Please make payment
and send us proof of this
payment.

You can pay:

1. By bank transfer. (The
bank transfer fee will be
paid by you).

2. By PayPal
www.paypal.com
(recommended, as you
will save on the bank
transfer fee).

3. Once we receive
payment, your Stand will
be activated and you can

enter your information.
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¢HOW TO ENTER
INFORMATION ABOUT
YOUR STAND?

Gestion de Stands ST E P 1 0 .

Gestionar Stands Contratados .
- . Click on Stand
Pabellon Stand Visitas Gestionar

Pabellon A: Formacion Al 1 EETTE— Management and on
| Pabellon A: Formacion A4 o] Gestionar | Manage.

Contratar nuevo Stand

STEP 11.

Gestion de Stands Then CIiCk On Enter
Gestién de Stands Material.

Inventario

Aun no se ha cargado ningan material en su stand.

Insertar Material

Volver a lista de Stands
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Gestion de Stands

Gestion de Stands
Inventario

Aun no se ha cargado ningun material en su stand.

Anadir nuevos Contenidos al Inventario

Tipo de Contenido

In YouTube o Wimeo. Pinchando en el botdn ‘compartir” en esas webs,
Eponsable del contenidos de su stand y reconoce tener los derechos
al gue expone.

Pdf (3 disponible)
Redes Sociales (2 dispanible)
Descripcion (1 disponible)
Lmaoen TAeTelatls]

Orden de Aparencia i PP 10

Titulo del Contenido

URL del Contenido

Escriye un URL extemo g). http A wwrnwyoutu beverphp?ref-123
o Elegir un archivo de su biblicteca

- - -
| ( Examinar... )

Subir Archivo:

Se permite archivos del tipe Jpg” para imagenes y ‘pdf para documentas. Elarchive entrard en su
biblicteca

Visible en Stand? | si=l|

Escribe "BORRAR para confirmar :

Borrar Material

Enviar Insertar |

| Feria Internacional Online de Equipamiento y Gestion Integral de Museos
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STEP 12.

Select the type of file
you want to insert: text,
pdf, link to your website
or social networking
profile, description, or
video.

Video: If you have a
promotional video,
please include the link
to the website where
your video is hosted
(youtube, etc.).
Remember to fill in the
Title of Content box.

Pdf: You can insert pdf
files with information
about your company,
products, etc.

Description: You can
include a short
presentation text about
your company that will
appear on your Stand.
Image: You can insert
images in jpg, png or
gif.

Links: Facebook/Twitter
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END SESSION.

Formacion

Modify the information
of your stand.

If you want to eventually
eliminate or modify the

Emprasas

Paises Invitados

contents of your stand
you can do it from my
bliblioteca option.

Contratacion Registro Expositores Contratar Stand Gestign de Stands  Zona Expositores

Gestion de mi Biblioteca
Archivos Actuales en tu Biblioteca Empresas I
Biblioteca

MNormbre
del Archivg

B

Descripcion del Archive

B g EXPOSITORES
050472014 GRUPO URL Archive: A"I i
956 5L httpe//EXPCEseus .con/_repository/550.3pg ————

Volver a lsts de Stands
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Whenever you want to return to the Exhibitor's Area, you must enter your
username and password. Feel free to contact us if you need anything.

Welcome to EXPOmuseus 2014.

Organized by: Instituto Iberoamericano de Museologia IBEROMUS y Red Iberoamericana de Trabajadores de Museos
www.institutomuseologia.com 1 Email: contacto @ expomuseus.com
Portugal 1 Brasil 1 Espaia 1 Nicaragua 1 Ecuador 1 Uruguay

Copyright © 2014 Todos los derechos reservados.
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